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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Administragao
Processo Administrativo n° 2564/2026

Anexo n° 1822
Documento de Formalizagdo da Demanda n°® 3043

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1.Contratacdo de empresa especializada para a prestagédo de servigos de Banner e Adesivagem
para atender a demanda das Secretarias e Departamentos desta Municipalidade por Pregéo, em
forma Eletrénica, conforme condigbes, quantidades, exigéncias e especificagbes discriminadas em
Edital, Termo de Referéncia e seus demais anexos integrantes.
1.2. Segue especificagao:

REQUISITANTE, DEVIDAMENTE INSTALADO

Valor Valor
Participagio Lote | Ordem Item - Descricio Unid. | Quant. Miximo Miximo
Unit. (R$) Total RS
AMPLA %ote 1 106582 - ADESIVO PERFURADO COM IMPRESSAO DIGITAL (APLICADO) M2 650 128,47 83.505,50
Lote 106584 - PLACA DE PVC COM 2 MM DE EPSESSURA ADESIVADO, COM FITA 2
AMPLA 2 ! DUPLA FACE EM VERSO PARA A FIXACAO QUANDO SOLICITADO M 800 201,12 160.896,00
Lot 106585 - PLACA EM ACM COM 3 MM DE ESPESSURA, COM ESTRUTURA
AMPLA 30 ¢ 1 METALICA GALVANIZADA DE SUSTENTACAO E FIXACAO, DEVIDAMENTE M2 550 497,28 273.504,00
INSTALADA
Lot 109764 - SERVICO DE INSTALACAO DE PELICULA PROTETORA (INSUFILM
AMPLA 40 ¢ 1 DE USO PROFISSIONAL) PARA JANELAS, NA TONALIDADE G5, COM M2 600 137,17 82.302,00
FORNECIMENTO DE MATERIAL.
ME/EPP/MEI IS‘ote 1 106581 - ADESIVO VINIL COM IMPRESSAO DIGITAL (APLICADO) M2 600 133,29 79.974,00
Lote 106583 - BANNER IMPRESSAO DIGITAL COM ACABAMENTO EM ILHOS OU 2
ME/EPP/MEI 6 1 MADEIRA COM AMARRAS M 400 123,68 49.472,00
106586 - ADESIVO ENVELOPAMENTO - IMPRESSAO COLORIDA -
Lote APLICACAO DIVERSAS EM CARROS DO MUNICIPIO - DURABILIDADE 2
AMPLA 7 ! MINIMA DE 1 ANO - ADESIVO 0,08 MM - ESPECIAL PARA VEICULOS DO M 600 155,93 93.558,00
MUNICfPIO, DEVIDAMENTE APLICADO
Lot 305910 - LETREIROS EM PVC EXPANDIDO 20MM COM PINTURA
AMPLA ote 1 AUTOMOTIVA AUTO BRILHO COM FONTE E TAMANHO A DEFINIR PELA M2 300 1.456,69 437.007,00

1.3. A opcéo recai por Pregao Eletronico e justifica-se pelo objeto encontrar-se em conformidade ao
Artigo n° 29, da Lei n°® 14.133/2021.
1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, em atendimento ao contido
no art. 20 da Lei n® 14.133/21.

2. DA VIGENCIA E PRORROGAGOES
2.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (Doze) meses, contados da data de assinatura de

contrato, e podera ser prorrogado, por igual periodo, a partir de mutuo acordo entre as partes.
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2.1.1 Em caso de aditivo de prorrogagao de contrato, o indice utilizado para o reajuste contratual sera
o IPCA.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades continuas de
comunicagao visual, identificagéo institucional, sinalizagdo e divulgacéo das agdes desenvolvidas
pela Administragcdo Municipal, abrangendo todos os departamentos, secretarias e unidades
vinculadas ao Municipio.

3.2. Os servigos de confecgao de banners, adesivagem em geral, placas diversas, instalagédo de
peliculas de controle solar (insulfilm) e letreiros de fachada sao essenciais para garantir adequada
identificacdo dos prédios publicos, veiculos oficiais, setores administrativos, campanhas
institucionais, programas governamentais, eventos, ag¢des educativas e demais atividades
promovidas pelo Poder Publico Municipal.

3.3. A comunicagao visual constitui importante instrumento de transparéncia, orientagdo e
aproximacao entre a Administragdo Publica e a populagéo, possibilitando maior organizagdo dos
espagos publicos, padronizagao visual dos ambientes institucionais e ampla divulgagdao de
informacgdes de interesse coletivo.

3.4. Além disso, a demanda pelos referidos servigos ocorre de forma frequente e variavel entre os
diversos departamentos municipais, considerando a necessidade de atualizagdo de informacdes,
substituicdo de materiais desgastados, implantacdo de novos projetos, realizacdo de campanhas
educativas, eventos comemorativos, acbes de conscientizagdo e adequacdes estruturais em
prédios e espacgos publicos.

3.5. A contratagdo de empresa especializada visa assegurar a execugdo dos servigcos com
qualidade técnica, padronizagao, agilidade e fornecimento adequado de materiais, garantindo maior
eficiéncia administrativa e melhor atendimento as demandas institucionais do Municipio.

3.6. A contratagao decorre da necessidade permanente da Administragdo Municipal em manter e
ampliar os servigos de comunicagao visual e identificagdo institucional utilizados pelos diversos
departamentos publicos. Os materiais e servigos a serem contratados serao utilizados para:

¢ Identificagado de prédios publicos, salas, departamentos, setores e espagos municipais;

e Confecgéo de placas informativas, orientativas, educativas e de sinalizagao;

e Producdo de banners, faixas, adesivos e materiais graficos para campanhas
institucionais e educativas;

e Divulgacao de programas, agbes, projetos e eventos promovidos pelo Municipio;

e Adesivagem de veiculos oficiais, equipamentos e ambientes publicos;

¢ Instalagao de peliculas insulfilm em prédios publicos, visando controle térmico, reducao
da incidéncia solar, privacidade e melhoria das condigbes de trabalho;

e Confeccéo e instalagédo de letreiros de fachada para identificagdo visual de unidades
publicas;

e Atendimento das demandas de eventos, agdes de conscientizacdo, atividades
culturais, educacionais, esportivas e administrativas.

3.7. Considerando que tais demandas sdo comuns e necessarias em praticamente todos os
setores da Administragao Publica Municipal, torna-se indispensavel a contratagdo de empresa
especializada para fornecimento e execugdo dos servigos, de forma continua e conforme a
necessidade da Administracéo, garantindo padronizacao, qualidade, economicidade e eficiéncia no
atendimento das demandas publicas.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

SERVIGO
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4.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se detalhada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
5.1.1. N&o sera admitida a subcontratagcao do objeto;

5.2. Obrigagoes das partes:

5.2.1. Do Contratado

Abster-se de subcontratar o objeto da presente licitagao;

5.2.1.1. Designar, formalmente, um representante, no ato da assinatura do Contrato, com
poderes para operacionalizar a avenga, assumindo o gerenciamento de todas as atividades
inerentes ao seu fiel cumprimento;

5.2.1.2. Acatar as recomendacdes da fiscalizagdo do Contratante, facilitando a ampla agao desta,
com pronto atendimento aos pedidos de esclarecimento porventura solicitado;

5.2.1.3. Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade verificada na execugéo do objeto e prestar
os esclarecimentos necessarios;

5.2.1.4. Manter durante a execugdo do servigo, as condicbes de habilitacdo e qualificagédo
exigidas no presente procedimento licitatorio.

5.2.1.5. Entregar o servico em devidas condigdes, devendo promover a sua substituigao,
imediatamente a partir da notificagdo do Municipio de Marialva — PR, quando:

5.2.1.6.1. Nao obedecerem as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia para a
devida execugao do servigo;

5.2.1.6. Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para terceiros;

5.2.1.7. Considerar que a acao da fiscalizagao do Contratante ndo exonera o Contratado de
suas responsabilidades firmadas;

5.2.1.8. Arcar na integra com as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus ao Contratante;

5.2.1.9. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
Municipio de Marialva — PR;

5.2.1.10. Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade de carater urgente referente ao
fornecimento do servigo e prestar os esclarecimentos cabiveis;

5.2.1.11. Acatar as orientagdbes do Municipio de Marialva — PR, emanadas pelo fiscal do
contrato, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando na integra os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

5.2.2. Da Contratante

5.2.21. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo Contratado, desde que
relacionados ao servigo pactuado.

5.2.2.2. Exigir o cumprimento nas integra das obrigagbes assumidas peloContratado de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

5.2.2.3. Receber o objeto no prazo e condi¢gbes pactuados.

5.2.2.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes emTermo de Referéncia, Edital e demais atos
para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

5.2.2.5. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as especificagdes contidas em
Termo de Referéncia, Edital e Contrato.

5.2.2.6. Comunicar ao Contratado, formalmente, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido no prazo
predeterminado pelo Contratante. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes do
Prestador, por meio dos fiscais do Termo de Contrato designados neste Termo de Referéncia.
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5.2.2.7. Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a execugao do servico,
no prazo e na forma estabelecidos em Termo de Referéncia, Edital e Contrato.
5.3. InfracGes e Sancdes

5.3.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que

5.3.2. der causa a inexecucao parcial do contrato;

5.3.3. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

5.3.4. der causa a inexecucéo total do contrato ou pela recusa injustificada do licitante
adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido pela contratante

5.3.5. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

5.3.6. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato

5.3.7. praticar ato fraudulento na execucio do contrato

5.3.8. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

5.3.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5.3.10. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as
seguintes sancodes:

5.3.11. O descumprimento das disposi¢cbes contidas neste Termo de Referéncia e/ou
contratuais sujeita o PRESTADOR as seguintes san¢des administrativas:

5.3.11.1. Adverténcia

5.3.11.2. Multa

5.3.11.3. Impedimento de contratar com o Municipio de Marialva — PR

5.3.11.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar (enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢cdo ou até sua reabilitagao perante autoridade que aplicou a
penalidade);

5.3.11.5. descredenciamento do sistema de registro cadastral

5.3.12. As sangdes previstas nesse documento poderao ser aplicadas cumulativamente com a
penalidade de multa. (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.3.13. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica o CONTRATADO obrigado a recolher a

importancia devida no prazo de 15 (Quinze) dias, contados da comunicacgéo oficial.

5.3.14. Esgotados os meios administrativos para cobrangca do valor devido pelo

CONTRATADO ao Municipio de Marialva — PR, esse sera encaminhado para inscrigdo em divida

ativa.

5.3.15.  Assanc¢des administrativas serdo aplicadas em procedimento administrativo auténomo,

garantindo-se o contraditorio e ampla defesa ao CONTRATADO.

5.3.16.  Antes da aplicagdo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (Quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o. (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021).

5.3.17. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em

decorréncia das infracdes administrativas aplicaveis, quando ndo se justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragao

Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o Contratante, pelo prazo maximo de

03 (Trés) anos.

5.3.18. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragéo de inidoneidade para licitar

ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes cabiveis, bem como pelas infragbes

administrativas previstas que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangaode

impedimento de licitar e contratar, nesses casos a duragao observara o prazo previsto no(art. 156,

§5°, da Lei n.° 14.133/2021).

5.3.19. A fixacdo de multas compensatérias ou moratérias ndo obsta o ajuizamento de

demanda buscando indenizagdo suplementar, caso o valor do dano seja superior ao valor da
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multa aplicada. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagéo de reparacéo integral dos danos causados. (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133,
de 2021).

5.3.20. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

5.3.21. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (Trinta) dias, a contar da datado recebimento da
comunicacao enviada pela Autoridade Competente.

5.3.22. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (a rt. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de
2021):

5.3.23. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;as peculiaridades do caso concreto;
5.3.24. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.3.25. os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

5.3.26. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

5.4. Severidade

5.4.1. As sangbes de adverténcia e multa serao aplicadas conforme a graduagéo a seguir:
-Grau de Severidade Leve (L1) = adverténcia;

-Grau de Severidade Moderado (M1, M2 e M3) = aplicagdo de Multas:

M1 = multa de 0,1% (Zero virgula um por cento) do valor total a receber pelo servigo executado
por diade inadimpléncia e/ou fato gerador ensejador da multa, conforme a natureza da obrigacao;
M2 = multa de 0,3% (Zero virgula trés por cento) do valor total a receber pelo servico executado
por diade inadimpléncia e/ou fato gerador ensejador da multa, conforme a natureza da obrigagao;
e M3 = multa de 0,5% (Zero virgula cinco por cento) do valor total a receber pelo servigo
executado pordia de inadimpléncia e/ou fato gerador ensejador da multa, conforme a natureza
da obrigacéo.

-Grau de Severidade Grave (G1 e G2) = aplicagdo de sangéao:

G1 = multa de 0,7% (Zero virgula sete por cento) do valor total a receber pelo servigo executado
pordia de inadimpléncia e/ou fato gerador ensejador da multa, conforme a natureza da obrigacéo;
e

G2 = Resciséo contratual cumulada com multa de 10% (Dez por cento) a 20% (Vinte por cento)
sobre o valor total a receber pelo servigo executado.

O grau de severidade inicial da pena sera determinado considerando a conduta e a primariedade
ou a reincidéncia do CONTRATADO, conforme tabela a seguir:

Ocorréncia e reincidéncia

CONDUTAS Grau de severidade
ITEM

Moderado

M1 M2 M3 | Gi G2

O cumprimento irregular de clausulas
estabelecidas em Termo de Referéncia,
especificagdes ou prazos.

18 28 32 | 48 5% 6° vez
vez vez | vez | vez | vez
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O  nao_ cumprimento de clausulas

a a a a a

2 contratuais, do Termo de Referéncia, v1ez v2ez v:):az v4ez 5% vez
especificacoes ou prazos, ou pela recusa
injustificada em assinar o contrato dentro
do prazo estabelecido pela Contratante.

A paralisagdo do servigo ou do fornecimento,

3 |7 paralsag &0 O CIMENO | 4a 22 | 32 | 42 | 57 | 6%vez
sem justa causa e prévia comunicagdo a vez vez | vez | vez | vez
Administragao.

Atraso injustificado do inicio da execugédo do

4 |servico de prestagdo de servico ou de 1@
fornecimento de bens. vez
Nao manter, durante toda a execugdo do

5 da ¢ 12 | 22 | 32| 42 | 520 | 67vez
Contrato, as mesmas condigdes da ves vez | vez | vez | ver
habilitagao.

6 Apresentar documento falso ou fazer 12 vez
declaracao falsa.

7 Agir em desconformidade legal na relagao 12 vez
pactuada.

8 | Abandonar a execucgao do Contrato. 12 vez
Frustrar ou fraudar, mediante a

9 12 vez

ajuste, combinagdo ou qualquer outro
expediente, o

Contrato.

Criar embaragos ou deixar de prestar

10 |informagbes que possam contribuir com o

processo de fiscalizagao.

12 28 32 42 52 6° vez
vez vez | vez | vez | vez

Deixar de entregar a documentagéo exigida no

1 Termo de Referéncia. 1° 2° 3° 4° 5 6% vez
vez vez | vez | vez | vez
Deixar de manter a documentagdo de
habilitacdo atualizada ou recusar-se a
apresentar documentos complementares
12 | relacionados a sua habilitagao,

(documentagdo  fiscal,  documentagdo| 1° e I T S
trabalhista e/oudocumentagdoprevidenciaria),| Ve€Z vez | vez | vez | vez
quando solicitado, ou, ainda, perder as
condi¢des de habilitagdo exigidas.

5.4.2. O rol das infragdes descritas na tabela acima nao é exaustivo, ndo excluindo a aplicagédo de
outras sangodes previstas em lei.

5.4.3. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do primeiro
dia util seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugao do servigo.
5.4.4. Em caso de atraso ou ndo cumprimento de obrigagdo, a severidade inicial da sangao sera
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elevada a cada 05 (Cinco) dias uteis, caso a obrigagdo ndo seja devidamente adimplida, implicando a
cumulagéo das gradagtes da(s) sangao(des) aplicada(s) (L1 + M1 + M2 + M3 + G1 + G2), excetuadas
as penas de multas especificas.

5.4.5. No caso de atraso por mais de 30 (Trinta) dias, ou de o somatério das multas aplicadas por
atraso ou inadimplemento ultrapassarem o percentual de 20% (Vinte por cento) do valor a receber pelo
Contratado, fica facultado ao Municipio de Marialva — PR rescindir unilateralmente o Contrato.

5.5. Moratdria

5.5.1. Moratdria de 0,5% (Cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, para todo o periodo de atraso, no caso de atraso injustificado na entrega dos
produtos, limitada a incidéncia de 30 (Trinta) dias. O atraso superior a 30 (Trinta) dias autorizara a
Administragdo a promover o cancelamento do Contrato.

5.5.2. O valor maximo da multa sera equivalente a 30 (Trinta) dias corridos de atraso. A partir deste
momento, além da multa, aplica-se o impedimento de licitar e contratar, podendo, a critério da
Administragao Municipal, configurar inexecucao total da obrigagdo assumida, culminando na rescisao
do contrato.

5.5.3. Moratéria de 2% (Dois por cento) por dia, sobre o valor total do Contrato, em caso de atraso
injustificado no inicio da execucéo da Previsdo Contratual, superior a 5 (Cinco) dias Uteis, limitada a
incidéncia a 10 (Dez) dias Uteis. A multa esta limitada a 10% (Dez por cento) do valor total do Contrato.
5.5.4. Apds o décimo dia util e a critério da Administracdo Municipal, nos casos de atrasos
injustificados no inicio da execugao da Previsdo Contratual, podera ocorrer a ndo aceitagdo, de forma
a configurar, nessa hipotese, inexecugéo parcial do contrato.

5.5.5. Compensatdria de 2% (Dois por cento) sobre o valor do contrato, no caso de inexecugéo parcial
da obrigacao assumida.

5.5.6. Compensatdria de 5% (Cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucéo total da obrigacdo assumida, ou pela recusa injustificada em assinar o contrato
dentro do prazo estabelecido pela Contratante.

5.5.7. Compensatéria de 5% (Cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, nos casos de
rescisdo contratual por culpa do Contratado.

6. MODELO DE EXECUGAO DO SERVIGCO

6.1. A execugao dos servigos sera em conformidade com a demanda apresentada junto as
Secretarias Municipais e demais Departamentos desta municipalidade de Marialva — PR.

6.2. A execugado dos servigos sera parcial e devera ser efetivada em até 10 (dez) dias, contados a
partir da data de ciéncia por parte da contratada da emissdo da Solicitagcdo de Despesa, Nota de
Autorizacdo de Despesa (NAD) e/ou Nota de Empenho no local indicado pela contratante.

6.3. Os produtos deverdo ser entregues obrigatoriamente em dias uteis, nos seguintes horarios
disponiveis para recebimento: 8h as 11h — 13h30min as 16h30min.

6.4. Todos os locais de entrega estdo localizados dentro da cidade de Marialva, inclusos os seus
respectivos distritos e comunidades rurais (S0 Miguel do Cambui, Aquidaban, Sao Luiz, Jacana e
Santa Fé do Pirapd), podendo ser fracionada em mais de um ponto da cidade para a mesma
Solicitagdo de Despesa, NAD e/ou Nota de Empenho, desde que especificado o fracionamento no
respectivo documento.

6.5. Todas as entregas serao realizadas mediante recebimento provisério, ou seja, a contratante tera
o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de recebimento da mercadoria, essa
devidamente informada pelo recebedor na respectiva nota fiscal/fatura juntamente com a sua
assinatura, para avaliar e conferir os produtos entregues as exigéncias constantes em Termo de
Referéncia, em Edital e Contrato.

6.6. O recebimento das mercadorias sera realizado pelos fiscais de contrato e/ou servidores
técnicos indicados previamente pela unidade requisitante.

6.7. As avaliagdes e conferéncias da mercadoria recebida durante o recebimento provisério pela
unidade requisitante, visando a garantia de prestagao das obrigagbes, proceder-se-ao na seguinte
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forma:

6.8. O objetivo da avaliacdo é garantir ao Municipio de Marialva a qualidade minima exigida do
produto licitado.

6.9. Os critérios da avaliagédo serdo: qualidade; segurancga; e durabilidade do produto.

6.10. Os métodos da avaliagdo serdo: a analise, medigoes, testes de qualidade, o uso/consumo, a
comparacéao fisica do produto as exigéncias previstas no descritivo editalicio; conferéncia das
certificagées apresentadas, quando solicitadas no Termo de Referéncia, mediante validagdo de
autenticidade perante o instituto ou 6rgao competente.

6.11. Se durante a avaliagao e conferéncia a unidade requisitante constatar que a mercadoria ndo
estd em conformidade as exigéncias editalicias e/ou apresenta algum defeito de fabricagéo, a
mesma sera recusada.

6.12. Os produtos recusados deverao ser substituidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da ciéncia da notificagao apresentada a contratada pela contratante.

6.13. A néo substituicdo no prazo previsto na segao anterior resultara na aplicagéo imediata das
multas moratérias previstas nas sancdes deste Termo de Referéncia.

6.14. O Municipio de Marialva aceitara até 01 (uma) substituicdo por Solicitagdo de Despesa, NAD
e/ou Nota de Empenho da mercadoria em desacordo as exigéncias editalicias e/ou com defeito de
fabricacao, limitada também a 01 (uma) substituicdo para o mesmo item durante toda a execugéo
contratual.

6.15. Sera caracterizado o recebimento definitivo, quando a mercadoria estiver em conformidade
as exigéncias editalicias, contados os 05 (cinco) dias Uteis do seu recebimento provisério.

6.16. A garantia dos materiais devem seguir o Cddigo de Defesa do Consumidor.

6.17. Sera de responsabilidade da empresa vencedora, comparecer ao local onde sera
realizado o servigo para tirar as medidas, sempre quando solicitado pelo setor competente.

7. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO SERVIGO
Nome Completo Cargo/Funcéo Matricula
Evandro Mandadori Secretario Municipal de Comunicagao 10507
8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, sendo que cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugao total ou parcial.
8.2. Sao indicados para a fiscalizagao:
8.2.1. — Gestor de Contrato:

Nome Completo Cargo/Funcao Matricula
Daiane Rebeca de Aquino Calheiros Gestora de Contratos 3160

8.2.2 — Fiscais de Contrato

Titular:
Nome Completo Cargo/Funcéo Matricula
Evandro Mandadori Secretario Municipal de Comunicagao 10507
Suplente:
Nome Completo Cargo/Funcéo Matricula
Osvaldo Sigles Junior Jornalista 4565
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9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
9.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, nos termos Alinea A, do Inciso
I, do Artigo n°® 140, da Lei 14.133/2021 no ato do recebimento do servigo, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
9.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser adequado imediatamente, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.
9.3. O servico sera rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado imediatamente, a partir da
notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
9.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do servigo, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucgao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.
9.5. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do objeto.
9.6. Liquidacao
9.6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30
(Trinta) dias corridos para fins de liquidagao.
9.6.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

. 0 prazo de validade;

. a data da emisséo;

. os dados do Contrato e do érgéo contratante;

. 0 periodo respectivo de execugéo do servigo;

. o valor a pagar; e

. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.6.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagédo da regularizagcao
dasituagao, sem 6nus ao Contratante;
9.6.4. A Contratante fara as retengdes de acordo com a legislagao vigente e/ou exigira comprovagéo
dos recolhimentos exigidos na mesma norma;
9.6.4.1. O Prestador deverd, caso se apligue, obrigatoriamente, destacarjunto a Nota Fiscal o
valor referente ao Imposto de Renda Retido na Fonte, para efeito de procedimento de retencéo
pela Administracdo Municipal, em conformidade ao Decreto Municipal n° 8402/2023, em
consonancia_a Instrucdo Normativa n° 2145/2023 emitida pela Receita Federal do Brasil,
devidamente, amparada em decisdo do Supremo Tribunal Federal (STF), obedecendo as
aliguotas estabelecidas.
9.6.5. O pagamento sera precedido de consulta prévia para comprovagao de cumprimento dos
requisitos de habilitagcao.
9.6.6. Na hipétese de irregularidade de habilitagdo, o Prestador devera regularizar a sua situagéao
perante o cadastro no prazo de até 15 (Quinze) dias, sob pena de aplicacdo das sangdes contratuais
erescisdo do Contrato.
9.6.7. O pagamento efetuado pelo Municipio de Marialva — PR n&o isenta o PRESTADOR de
suasobrigagdes e responsabilidades.
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9.6.8. O pagamento sera efetivado em até 30 (Trinta) dias apés a liquidagdo da despesa por meio
decrédito na conta corrente do fornecedor, informada em sua proposta comercial, na fase de
habilitagdo do procedimento licitatério.

9.6.9. E vedado ao Contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do Contrato.
9.6.10. Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo Municipio de Marialva — PR,
o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracgéo se fara desde a data
deseu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de0,5% (Meio por cento) ao més, ou 6% (Seis por cento) ao ano, mediante a aplicagédo das seguintes
férmulas:

. | =(TX/100) /365
. EM =1x N x VP, onde:
. | = indice de atualizac&o financeira;
. TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
. EM = Encargos moratorios;
. N = N. de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
. VP = Valor da parcela em atraso.
9.7. Forma de pagamento

9.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

9.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
9.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
9.7.5. O Prestador regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAQ, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM, onde a opgéo por item, obedecendo os valores maximos unitarios

10.2 Lote n°s 01, 02, 03, 04, 07 e 08 ndo atenderdo ao disposto no Inciso Ill, do Artigo n° 48 da Lei
Complementar n® 123/2006, coadunando-se ainda com as uniformizagao e padronizagao na execugao
dos servigos demandados, sendo que os mesmos efetuados por Unico prestador mitiga os riscos de
inconsisténcias no ambito da execugao contratual, contribuindo para presteza e eficacia na execugao
integral dos servigos necessarios, adjetivos estes que poderiam apresentar-se deficientes, se
executados por diversos prestadores.

10.3 Com relacédo aos Lotes n°s 05 e 06, estes, em conformidade ao Inciso I, do Artigo n°® 48, da Lei
Complementar n° 123/2006, serao exclusivos a participacdo de MEI, EEP e ME.

10.3.1 Ainda, com fulcro no § 3° do Artigo n° 48 da Lei Complementar n® 123/2006, para os Lotes n°s
05 e 06, o presente procedimento licitatério dara prioridade local de contratagédo para MEI, EPP e ME.
10.3.2 Entendendo-se Local: os limites geograficos da municipalidade de Marialva — PR, inclusas suas
regides distritais e demais comunidades.

10.3.3 Cabe notar que, de acordo com Relatério CNAE anexo, aferiu-se acentuado nimero de
fornecedores instalados em ambito local, com capacidades técnicas e operacionais para prover a
referida prioridade.
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10.4. Exigéncias de habilitacao

10.4.1. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os requisitos a seguir.

10.4.1.1. Documentos relativos a habilitacao juridica:

10.4.1.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.4.1.1.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
10.4.2. No caso de Sociedade Simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
10.4.3. No caso de sociedade estrangeira em funcionamento no pais: Decreto de autorizacao e ato
de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

10.4.4. Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

10.5 Documentaciao complementar:

10.5.1 Declaragao Unificada, em conformidade ao conteudo anexo.

10.5.2 Para o fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, declaracao
de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133/21;

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DE CONTRATAGAO

11.1. O valor maximo para a presente contratacdo é da ordem de R$ 1.260.218,50 (Um milhao
duzentos e sessenta mil duzentos e dezoito reais e cinquenta centavos) em conformidade ao
Demonstrativo de Formulagéo de Pregos, com precificagcdo apurada através da discrepancia de 20%
sobre o menor valor obtido, anexo ao Processo Administrativo n°® 2564/2026.

11.2. Os orgamentos foram efetuados pela Plataforma Banco de Precos.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Marialva — PR, com dotagdes orgamentarias aditadas no
Processo Administrativo n® 2564/2026.

Marialva, 14 de maio de 2026.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO
O principio do planejamento € um dos pilares da Lei 14.133/2021 e tem como objetivo assegurar que,
os procedimentos licitatérios e os contratos publicos sejam conduzidos de forma mais eficiente e
transparente.
Para tanto, a supracitada lei estabelece uma série de regras e procedimentos que devem ser,
cuidadosamente, observados na fase de planejamento da contratagdo publica, dentre elas a
obrigatoriedade da elaboragéo de estudos técnicos preliminares para todas as contratagdes publicas,
destacando-se assim a importancia do principio do referido planejamento.
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos
estudos para a contratagido de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada.
O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade de identificar no mercado a melhor
solucao para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracao
Publica.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE
A Administragdo Municipal possui demanda continua por servigos especializados de comunicagao
visual e sinalizagéo, indispensaveis ao adequado funcionamento das atividades administrativas e ao
atendimento das necessidades operacionais dos diversos departamentos e secretarias municipais.
A utilizagdo dos itens é necessaria para assegurar a correta identificacdo dos espagos publicos,
promover orientagdo ao publico, divulgar campanhas e programas governamentais, bem como
atender acgdes institucionais, educativas, culturais, esportivas e administrativas realizadas pelo
Municipio.

Os servigos também s&o essenciais para garantir padronizagdo visual dos ambientes publicos,
fortalecimento da identidade institucional e melhoria na comunicagao entre o Poder Publico e a
populagao, contribuindo para maior transparéncia e acessibilidade das informagdes de interesse
coletivo.
A contratagdo se justifica ainda em razdo da necessidade de execucdo dos servicos de forma
parcelada e conforme demanda, considerando que as solicitagdes surgem ao longo do exercicio em
quantidades variaveis, conforme criagcdo de novos projetos, eventos, campanhas, adequacdes
estruturais, substituicdo de materiais deteriorados e manutencéo da sinalizagao existente.

Dessa forma, verifica-se a necessidade de contratagdo de empresa especializada, com capacidade
técnica e operacional para fornecimento, confec¢do e instalagdo dos materiais e servigos
demandados, garantindo qualidade, eficiéncia, padronizagdo e atendimento adequado as
necessidades da Administragdo Municipal.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
As condi¢cbes e exigéncias estdo descritas de forma especifica em Termo de Referéncia, em
consonéncia ao Inciso lll, do § 1° do Artigo n°® 18, da Lei 14.133/2021.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A quantidade estimada para a contratagcido pretendida fora parametrizada para prover a demanda
junto as Secretarias Municipais e demais Departamentos desta municipalidade de Marialva — PR
considerando o valor disponivel para contratacao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a presente contratacido, aferiu-se uma elevada gama de prestadores com capacidade
técnica para atender de formas segura e eficaz a demanda apresentada pelo Municipio de
Marialva — PR.
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6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO

O custo total da contratagéo é de R$ 1.260.218,50 (Um milhao duzentos e sessenta mil duzentos e
dezoito reais e cinquenta centavos) conforme custo aposto em conteudo anexo ao Processo
Administrativo n® 2564/2026. Nota-se que, a precificagao para a presente contratagdo encontra-
se balizada, a partir da discrepancia de 20% do menor valor apurado, conforme Demonstrativo de
Formulagao de Pregos anexo ao referido processo administrativo.

As cotacoes foram efetuadas e pela Plataforma Banco de Pregos.

7. JUSTIFICATIVA PARA A APLICABILIDADE DOS BENEFICIOS PRECONIZADOS PELO
INCISO I, DO ARTIGO N° 48, DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006.
Para fins de atendimento do conteudo proposto pelo Inciso I, do Artigo n° 48, da Lei Complementar n°
123/2006, o qual prevé: “devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagao
de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor seja de até
R$80.000,00 (oitenta mil reais)”; o presente procedimento sera exclusivo a participagdo de ME e EPP
nos lotes 5 e 6.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de
comunicagao visual, compreendendo a confeccgdo, fornecimento e instalagdo de banners, placas
diversas, adesivagem em geral, peliculas de controle solar (insulfilm) e letreiros de fachada, conforme
demanda da Administragdo Municipal.
A contratagdo devera contemplar o fornecimento de materiais, méo de obra, equipamentos,
ferramentas, transporte e demais insumos necessarios a execugado completa dos servigos, garantindo
que os itens sejam entregues e instalados em condi¢gbes adequadas de uso, observando padrées de
qualidade, durabilidade, acabamento e seguranca.
Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme a necessidade dos departamentos
municipais, permitindo atendimento continuo das demandas relacionadas a identificagdo de espagos
publicos, sinalizagdo, campanhas institucionais, divulgacéo de eventos, padronizagéo visual e demais
agdes administrativas desenvolvidas pelo Municipio.
A solugao busca proporcionar maior eficiéncia na comunicagao institucional da Administragao Publica,
assegurando melhor organizagdo visual dos ambientes publicos, fortalecimento da identidade
institucional e melhoria na divulgag¢éo das informagdes de interesse coletivo.
Além disso, a adogdo de contratagido unica para atendimento das diversas demandas relacionadas a
comunicagao visual possibilita maior padronizagdo dos materiais utilizados, otimizagdo dos
procedimentos administrativos, economicidade nas contratacbes e melhor gerenciamento da
execugao contratual.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a presente contratagcdo, a Administragdo Municipal pretende alcangar resultados que
proporcionem maior eficiéncia, organizagédo e qualidade na comunicagéo visual dos érgéos publicos,
bem como melhor atendimento as demandas institucionais dos diversos departamentos municipais.
Entre os principais resultados pretendidos, destacam-se:
e Melhor identificagao visual dos prédios publicos, setores, departamentos, veiculos e espacgos
municipais;
e Padronizagado da comunicagao visual utilizada pela Administragdo Municipal;
o Maior eficiéncia na divulgagdo de campanhas, programas, agdes institucionais e eventos
promovidos pelo Municipio;
o Ampliacao do acesso da populagao as informagdes de interesse publico, por meio de materiais
visuais adequados e de facil compreensao;
e Atendimento agil e continuo das demandas dos diversos departamentos municipais;
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Melhoria na sinalizagao e orientagdo em ambientes publicos;

Conservacao e modernizagéo da identidade visual institucional do Municipio;

Reducao de contratagbes isoladas e emergenciais, proporcionando maior planejamento e
economicidade;

Garantia de materiais e servigos com qualidade técnica, durabilidade e acabamento adequado;
Maior eficiéncia administrativa por meio da centralizacdo e padronizagdo dos servigos
relacionados a comunicagao visual.

Com isso, busca-se assegurar que as agdes desenvolvidas pela Administragdo Municipal sejam
executadas com melhor organizagao visual, eficiéncia na comunicagéo institucional e adequado
suporte as atividades publicas realizadas em beneficio da populagao.

10.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Nao aplicavel.

11.

CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Os servigos pretendidos ndo possuem contratacdes correlatas e/ou interdependentes.

12.

IMPACTOS AMBIENTAIS

A execugao dos servigos relacionados a confec¢do de banners, placas, adesivagem, instalagdo de
peliculas insulfilm e letreiros podera gerar alguns impactos ambientais, principalmente em razéo da
utilizagdo de materiais sintéticos, tintas, adesivos e residuos provenientes da produgao e instalagéo
dos itens.

Dentre os possiveis impactos ambientais, destacam-se:

Geracdo de residuos sodlidos oriundos de recortes, sobras de materiais, embalagens,
peliculas, lonas, adesivos, chapas e demais insumos utilizados na confecgao e instalagao dos
Servicos;

Possivel descarte inadequado de materiais plasticos e residuos quimicos, caso ndo sejam
observadas praticas corretas de destinacao final;

Utilizagdo de tintas, solventes e adesivos que podem causar impactos ambientais se
manuseados ou descartados de forma inadequada;

Consumo de energia elétrica durante os processos de producao, impressao e confecgédo dos
materiais;

Emissdo de residuos provenientes da substituigdo de placas, adesivos e materiais
deteriorados ja existentes nos prédios e espagos publicos;

Possivel geragcdo de residuos reciclaveis, como papel, plastico, PVC, acrilico, aluminio e
materiais similares.

Como forma de mitigagdo dos impactos ambientais, a futura contratada devera adotar boas praticas
ambientais durante a execug¢édo dos servigos, incluindo:

Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados;

Separagao de materiais reciclaveis sempre que possivel;

Utilizagdo de materiais e insumos de qualidade, visando maior durabilidade e redugao de
descarte frequente;

Observancia das normas ambientais aplicaveis quanto ao armazenamento, transporte e
descarte de residuos;

Adocao de procedimentos que reduzam desperdicios de materiais durante a execugao dos
Servigos.

Dessa forma, os impactos ambientais decorrentes da contratacdo sdo considerados de baixo
potencial, podendo ser adequadamente controlados mediante adogdo de praticas corretas de
execugao e destinagao dos residuos gerados.
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13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
Diante de todo o exposto, esta Unidade Requisitante entende que a requerida contratagao é enfatica
para o devido cumprimento as a¢des pertinentes a legislagdo em vigor.

14. ANALISE DE RISCO
Os riscos que poderiam afetar este procedimento de contratacdo estdo mitigados pelos instrumentos
do Termo de Referéncia e futuro Edital de Licitagao.
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